ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE INFORMACION
DE AEROPUERTOS Y SERVICIOS AUXILIARES CELEBRADA EL 20 DE MAYO DE 2009.

En la Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las 16:00 horas del dia 20 de mayo de 2009,
se reunio el Comité de Informacion en la sala de juntas de la Coordinacion de la Unidad de
Servicios Corporativos (Extienda) de Aeropuertos y Servicios Auxiliares, ubicada en Avenida
802 numero 161, Colonia San Juan de Aragén, Delegacién Venustiano Carranza; con el objeto
de celebrar su Segunda Sesién Ordinaria del afio 2009.

Asistieron como miembros propietarios: Guillermo Heredia Cabarga, en su caracter de
Presidente del Comité; el Lic. Carlos Medina Rico, Titular de la Unidad de Enlace para la
Transparencia, y la Sra. Maria de los Angeles Ambia Medina, Secretaria del Comité.

Como miembro suplente asistio: el Lic. Raul Alameda de la Mora, Titular del Area de Auditoria
para Desarrollo y Mejora de la Gestion Publica del Organo Interno de Control en ASA.

Como Invitados participaron: el Lic. Héctor Raul Garcia Fox, Subdirector de Administracion: el
C. Gonzalo Martinez Ulloa, Subdirector de Informética; el Lic. Servando Gonzalez Mufioz,
Gerente de Difusion e Informacion; Lic. Alejandro Ramos Ortiz, Gerente de Politica Institucional;
el C.P. Aquiles Romero Vega, Gerente de Contabilidad; la M. en |. Ma. de Lourdes Arellano
Bolio, Gerente de Regulacién Técnica; el Lic. Francisco Soto Ortiz, Gerente de Adquisiciones y
Servicios Generales; Manuel Miranda Garcia Calderén, Gerente de Desarrollo Operativo; Lic. y
P.A. Gustavo Delgadillo Novelo, Titular de la Unidad de Enlace: el C.P. José Manuel Espino de

Ramirez, Jefe de Area de Soporte Técnico; el Lic. René Ulises Reyes Chavela, Jefe de Area de
Apoyo a la Mejora Continua; el Lic. Horacio Avila Balbuena, Jefe de Area de Licitaciones y Obra

la O, Jefe de Area de Aimacenes y Control de Inventarios; el Lic. Francisco Javier Garcia \“

Publica de la Direccién de Asuntos Juridicos: la Lic. Ma. Teresa Adriana Vazquez Zavala,
Maria Hernandez Lopez, de la Unidad de Enlace para la Transparencia.

A continuacién, la Sra. Ma. de los Angeles Ambia sometio a la consideracion de los integrantes

Coordinadora de Archivos; el C. Gustavo Rojano Rivera, del Archivo General: y la Lic. Sandra \(

del Comité el siguiente: ,
)
ORDEN DEL DiA ‘ / &/
1. Lista de Asistencia. / \
9.

f
2. Lectura y aprobacion del Acta de la sesion anterior, celebrada el 10 de febréro de 200

N\

\

3. Seguimiento de Acuerdos. ' / |
I
4. Elaboracién de Versiones Publicas. \)\4

5. Seguimiento a las recomendaciones para la organizacién y conservacién de correos
electronicos institucionales de las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal, publicadas en el Diagio Oficial de la Federacion el dia 10 de febrero de 2009.
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6. Coordinacion de Archivos.
7. Acuerdos.

8. Asuntos Generales.

1.- LISTA DE ASISTENCIA

Una vez aprobado el Orden del Dia, la Sra. Ma. de los Angeles Ambia Medina comprobd con la
lista de asistencia si existia el quérum legal, por lo que una vez aprobado el Orden del Dia y
comprobado el mismo, se procedi6 a dar inicio a la sesion pasando al siguiente punto del Orden
del Dia.

2.- LECTURA Y APROBACION DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR, CELEBRADA EL 10
DE FEBRERO DE 2009.

La Secretaria del Comité manifesté que con referencia al Acta de sesion celebrada el 10 de
febrero de 2009, fue enviada a los participantes el dia 18 de febrero de 2009, recibiéndose
observaciones de la Coordinacion de la Unidad de Servicios Corporativos, la C. Elizabeth Luna
Ramirez, el Lic. Carlos Medina Rico, el Ing. José Luis Garcia Santovefa, el Lic. Servando
Gonzélez Mufioz y del Lic. Raul Alameda de la Mora, las cuales se plasmaron en el acta
correspondiente. Por lo antes descrito y no habiendo mas comentarios al respecto, se adopto el
siguiente:

ACUERDO CI-200509-01
El Comité de Informaciéon aprueba y suscribe el Acta de la Primera, S¢sién
Ordinaria, celebrada el 10 de febrero de 2009, /7 |

'

/

L
3. SEGUIMIENTO DE ACUERDOS.
El Presidente del Comité cedi6 el uso de la palabra a la Secretaria de Actas, quien/dio lectura a
los Acuerdos que se encuentran en tramite, e informé que respecto al Acuerdo CI-300108-03,
relativo a la instruccion a la Coordinacién de Archivos para que se efectle una solicitud al
Archivo General de la Nacién y al Instituto Federal de Acceso a la Informacion, a fin de que se
les proporcionen los lineamientos para estructurar el Programa de Digitalizacion del Organismo.
En uso de la palabra la Lic. Maria Teresa Vazquez expres6 que se le solicité a la Gerencia de
Sistemas, su opinion respecto a la reunion que hubo con el Archivo General de la Nacién,
indicando que existen algunos inconvenientes como son: incompatibilidad con el sistema de
ASA; que no contempla soporte de mantenimiento: que no se cuenta con personal que conozca
el lenguaje de programacion y base de datos de dicho sistema; que los servidores de computo
para instalar el producto para su funcionamiento se deben racionar, de acuerdo a su adquisicion
ante la Secretaria de la Funcién Publica y por diltimo, que el sistema de informacién soélo
contiene el registro de expedientes, de acuerdo a la normatividad de clasificacion del Archivo
General de la Nacion, por lo que, la solucién de la digitalizacién no esta considerada dentro del
sistema.
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permanente a una situacién que se puede resolver, ya que se cuenta con un escaner de alta
velocidad, el cual se puede usar para tal fin, y asi tener avances sobre la digitalizacion de
documentos para la proxima reunién.

El C. Gonzalo Martinez Ulloa, agregé que el software que el Archivo General de la Nacion
propone, Unicamente clasifica documentos, no hace digitalizacion y no maneja documentos, y
tampoco los pone en linea. A lo que el C.P. José Manuel Espino sugirié que se tome en cuenta
la norma del Archivo General de la Nacién, ya que el manejo de este software sera obligatorio
para todas las Dependencias y Entidades.

Respecto al Acuerdo CI-281108-03, referente a la preparacion de un medio de difusion para dar
a conocer el nuevo indicador evaluador del Organismo, que se integra al Modelo Integral de
Desemperio (MIDO); se informa que se determind que por la cantidad de informacién, el medio
de difusién adecuado seria “sesiones informativas” a los enlaces de transparencia de las
Unidades Administrativas. A lo que el Lic. Carlos Medina Rico afiadié que la Unidad de Enlace
para la Transparencia estd dando cabal cumplimiento a esta identificacién de responder y
orientar al solicitante con base a los lineamientos, y aunque el MIDO quedé abrogado, el IFAI
sigue evaluando semestralmente a la dependencia. Por lo que se propone llevar a cabo
sesiones informativas, en donde se oriente a los Enlaces de Transparencia para ese detalle, y
responder a las preguntas que nos hacen los solicitantes. Por lo que en la préxima sesion del
Comité de Informacién, se presentara alguna constancia de las sesiones que se lleven a cabo.

A~/
Con relacion al Acuerdo CI-100209-06, relativo a que la Gerencia de Difusion e Informacion )
proporcione a la Coordinacion de Archivos, el acervo fotografico que se encuentre duplicado, o / / /
en su caso, copias de aquellas fotografias que presenten valores de tipo evidencial, testimonial i

e informativo, pues éstas son de caracter histérico, mismas que se presentaran ante el Archivo / /
General de la Nacién, para dictaminar si es procedente su valor histérico. Se informé que el ]
acervo fotografico se encuentra en proceso de transferencia al Archivo de Concentracién, para /

su validacion y conservacion. A lo que el Lic. Carlos Medina Rico informé que se programa dar /
por cumplido este acuerdo, en junio de 2009.

Respecto al Acuerdo CI-100209-07, referente a una reunién de trabajo, para establecer las

politicas y procedimientos para el manejo de los correos electronicos con las areas involucradas

y dar cumplimiento a las recomendaciones del IFAI. Se informa que el 23 de marzo de 2009, se

reunieron los integrantes del Grupo de Trabajo, acordando que los criterios de uso y

organizacion de correos electrénicos en ASA, formaran parte y no podran contravenir las

Politicas de Uso de Tecnologias de la Informacidn, vigentes; asimismo, la Subdirecciéon de

Informatica en conjunto con la Gerencia de Politica Institucional seran responsables de adecuar

la disposicion establecida, de conformidad a la reglamentacion interna existente en ASA. Por lo .

anterior en la sesion del 14 de mayo de 2009, se presentaran las directrices al Organo Interno

de Control en ASA, para su aprobacién dentro de este Organo Colegiado. No habiendo mas '
\

comentarios al respecto, se adoptd el siguiente: _//

ACUERDO CI-200509-02
El Comité de Informacion se da por enterado del seguimiento de Acuerdos|al mes
de mayo de 2009.

4. ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS.

El Lic. Carlos Medina Rico informg,q
A _

e considerando el anexo e la carpeta ejecutiva, se pued



observar que la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental,
mediante su marco normativo, especifica que ASA tiene las atribuciones o la obligacion de
entregar una version publica a los solicitantes de informacién. La cual consiste en omitir
informacion que se considere confidencial o se encuentre clasificada como reservada. Esto
permitira dar cumplimiento al indice de mejora en la respuesta de las solicitudes de informacion
y evitaria un recurso de revision. Asimismo, se evadira presentar a los Miembros del Comité de
Informacion, las actas de confidencialidad o actas de reserva que se realizan cada vez que
existe una ratificacion de reserva de informacion.

La Lic. Sandra Maria Hernandez agregé que los contratos que ASA suscriba con otras
empresas, se protegera el vinculo entre ellas y el organismo, para que no se entienda que ASA
esta entregando la informacién, sin consultar a las empresas, y sobre todo, avisar que es por un
mandato que se hace publica determinada informacién. No habiendo mas comentarios se
adoptaron los siguientes:

ACUERDO CI-200509-03
El Comité de Informacién aprueba que las Unidades Administrativas, al recibir una
solicitud de informacién, cuya informacién solicitada contenga partes o secciones
consideradas como reservadas o confidenciales, en los supuestos de los
Articulos 13, 14, 18 y 19 de Ia Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental, deberan elaborar una version publica de las
mismas, en apego a los Lineamientos emitidos para tales fines.

ACUERDO CI-200509-04
El Comité de Informacion aprueba que, cuando la elaboracién de las versiones
publicas, sea derivada de la resolucion emitida por el Pleno del Instituto Federal
de Acceso a la Informacién a un recurso de revision, la unidad administrativa
encargada de la elaboracion de la misma, debera informar al Titular de la Unidad
de Enlace, de su publicacion, derivado del mandato legal emitido.

5. SEGUIMIENTO' A LAS RECOMENDACIONES PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE CORREOS ELECTRONICOS INSTITUCIONALES DE LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL,
PUBLICADAS EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 10 DE FEBRERO DE
2009.

El Lic. Carlos Medina Rico manifests que en atencidn a las recomendaciones solicitud del IFAI
referente a que en los correos electrénicos institucionales se incluya Ia leyenda: "La informacién
de este correo, asi como la contenida en los documentos que se adjuntan, puede ser objeto de
solicitudes de acceso a la informacion”. Se realizé un andlisis de esta situacion, asi como
planteamientos por parte de Ia Subdireccién de Informatica y la Gerencia de Igica
Institucional, llegando a las siguientes directrices:

e En ASA, se partira del principio general aplicado por el IFAI, relativo a que cada
dependencia o entidad debera definir sus directrices y estrategias especificas en 'el
marco de la normatividad en materia.

* Cada cuenta de correo electrénico institucional asignada a las unidades administrativas
sera identificada con el servidor publico responsable de la misma.

* La Subdireccion de Informatica sers responsable de resguardar los correos electrd

desde el momento de su recepcion hasta su entrega al destinatario.
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* Una vez revisados los correos electrénicos por el usuario, este procedera a depurarlos,
conservandose aquellos que considere relevantes, hasta por un plazo de 30 dias
naturales. El usuario debera imprimir los correos que considere relevantes de un tema,
para ser integrados en el expediente correspondiente.

Aunado a lo anterior, el C. Gonzalo Martinez Ulloa informo que desde el punto de vista técnico,
es imposible atender la recomendacion del IFAI, debido a que mientras no haya un sistema
DPKI, (Defence Public Key Infrastructure), que pueda generar o garantizar los tres elementos
que maneja una llave publica, que es la confidencialidad, la integridad y el no repudio, sera
imposible manejar los correos electrénicos como se solicita. Agregé que la Ley para el Uso de
la Firma Electronica esta negociada y esta en este momento en la Camara de Diputados. No
habiendo mas comentarios al respecto, se adoptd el siguiente:

ACUERDO CI-200509-05

El Comité de Informacion aprueba establecer una Politica de uso general del
correo electréonico en ASA, a la que quedarian supeditadas las siguientes
directrices:

e En ASA, se partira del principio general aplicado por el IFAI, relativo a que
cada dependencia o entidad debera definir sus directrices y estrategias
especificas en el marco de la normatividad en materia.

e Cada cuenta de correo electronico institucional asignada a las unidades
administrativas sera identificada con el servidor publico responsable de la
misma.

e La Subdireccion de Informatica sera responsable de resguardar los correo
electronicos desde el momento de su recepcion hasta su entrega al
destinatario.

¢ Una vez revisados los correos electrénicos por el usuario, este procedera a
depurarlos, conservandose aquellos que considere relevantes, hasta por un
plazo de 30 dias naturales. El usuario debera imprimir los correos que
considere relevantes de un tema, para ser integrados en el expediente
correspondiente.

6. COORDINACION DE ARCHIVOS.

La Lic. Maria Teresa Vazquez sefialé que en atenciéon a los Lineamientos Generales para la
Organizacion y Conservacion de los Archivos de las Dependencias y Entidades de
Administracion Publica Federal, se informa lo siguiente:

Cursos de Capacitacion.

La Coordinacion de Archivos proporciona curso de capacitacion a los Jefes de Operaciones y
Seguridad de los Aeropuertos de la Red ASA, en el mes de marzo; cuyo objeto principal fue el
dar a conocer el adecuado proceso de traslado de documentacion al archivo de concentracién
de ASA.

Los puntos que se consideraron en el mismo fueron conceptos generales, ciclos de vida del
documento, proceso de transferencia de documentacion al Archivo de Concentracién en
oficinas generales y legislacion en materia archivistica.

Bajas Documentales autorizadas por el Archivo General de la Nacion y por la Unidad
Contabilidad Gubernamental de la THCP.
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Mediante oficio No. 309-A-11-a-506/2008, autoriza la Unidad de Contabilidad Gubernamental e
Informes sobre la Gestion Publica de la SHCP, y mediante acta de baja documental No. 190, se
autorizd la baja de los afios 1997 a 2001, correspondiente a la Subgerencia de Operaciones
Contable.

Mediante acta de baja documental No. 191, se autorizd la baja de los afios 1985 y de 1988 a
1998, correspondiente a la Gerencia de Abastecimientos, Subgerencia de Abastecimientos,
Subgerencia de Aprovisionamiento y Almacenes, Aprovisionamiento, Subgerencia de
Adquisiciones, Departamento de Almacén General, Activacion de Pedidos y Control
Documental.

Mediante acta de baja documental No. 195, se autorizé la baja de los afios 1998 a 1999,
correspondiente al Aeropuerto de Chetumal, Quintana Roo.

Mediante oficio No. 309-A-ll-a 397/2008, autoriza la Unidad de Contabilidad Gubernamental e
Informes sobre la Gestion Publica de la SHCP, y mediante el acta de baja documental No. 135
del Archivo General de la Nacién se autorizé la baja de los afios 1998 a 2001, correspondiente
a la Subgerencia de Operacion Contable y Departamento de Contabilidad General.

De igual forma se autoriza el Comité de Bienes Muebles por lo que se da inicio al tramite de
donacién ante la Comisiéon Nacional de Libros de Textos Gratuitos (CONALITEG).

Al respecto el C.P. José Manuel Espino agregd que ya fue autorizada la donacién de 606 mil .
kilogramos a CONALITEG, aprobado por el Comité de Bienes Muebles en su Primera Sesion. f
Asimismo, el contrato se va a turnar a la Gerencia Juridica de ASA para que lo valide, y estar en
condiciones de enviarlo a la CONALITEG y se valide por su area de Juridica. Una vez tomados

en consideracion los cambios de ambas areas, se manda a firma del Director General de ASA a

fin de concluir con este proceso de donacién.

Guia Simple de Archivos.
Se remiten circulares No. 9 y 10 a las Unidades Administrativas de Oficinas Generales, asi
como a las Estaciones de Combustibles y Aeropuertos de la Red ASA,; con el objeto de llevar a )
cabo la actualizacion de la Guia Simple de Archivos, en cumplimiento con el Articulo 32 de la
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica Gubernamental y a los _
Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de Archivos de las Dependencias
y Entidades de la Administracion Publica Federal expedidos por el IFAl y el Archivo General de /
la Nacion.
)(
N
!

La Lic. Maria Teresa Vazquez sefald que se enviaron las circulares citadas, vy
desafortunadamente no se han tenido respuestas al 100% por parte de las areas, Unicamente
se tiene un 50%, por lo que se va a dar seguimiento a estas areas a fin de terminar de
actualizar la Guia Simple y dar continuidad a la transparencia dentro de ASA. A lo que
Guillermo Heredia Cabarga agregd que se incluiran fechas de cumplimiento, y en caso de no
tener respuesta alguna se elevara a las Coordinaciones o a la Direccién General dara que
tomen las acciones correspondientes y se termine con estos procesos.

Asuntos Generales.
La Coordinacién de Archivos de ASA, somete a la consideracion de este Comité, la proplesta
presentada mediante oficio No. D121/180, por la Gerencia de Ingresos con el objeto de “mejora
en lo que respecta a la guarda y custodia de la informacion generada en el Gerencia, derivada
de la celebracion de contratos mercantiles de prestacion de servicios, los cuales contiens

informacion y documentacion clasificada como confidencial”; por lo que menciona que el pla
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de conservaciéon de dicha documentacién enviada por la Gerencia a la Coordinacion de
Archivos, se conserven, por un periodo de tres afios adicionales a partir de la fecha en que
cumplan los cinco afios de guarda que establece el articulo 30 del Codigo Fiscal de la
Federacion.

Por lo anterior, Guillermo Heredia Cabarga solicitd que primero se dialogue con la Gerencia de
Ingresos a fin de llegar a un punto de acuerdo a efecto de que se racionalice y soporte
adecuadamente esta recomendacion, ya que esto implicaria recursos adicionales en los
sentidos de almacenar, mantener, cuidar, clasificar, etc.

ACUERDO CI-200509-06

El Comité de Informacién aprueba establecer un punto de acuerdo con la Gerencia
de Ingresos respecto a la duracion de almacenamiento de los Contratos
Mercantiles de ASA.

8. ASUNTOS GENERALES.

El Lic. Carlos Medina Rico hizo mencion a la Solicitud de Informacién del C. José Luis Moya
Moya, en la que se solicita los documentos que acrediten legalmente al Lic. y P.A. Gilberto
Lépez Meyer, como piloto o capitan de aeronaves o helicopteros, como perito en accidentes
aéreos; asi como copia de las facturas de los vehiculos comprados para suministrar
combustible, gasolina para los aviones, servicios, carros de bomberos y para transporte de
pasajeros. Asi como de vehiculos o equipos mayores a un millén de pesos.

El C.P. Aquiles Romero Vega informé que en relacion a los vehiculos comprados para
suministrar gasolina para los aviones no existe registro alguno, y que por otro lado, las compras
en el periodo que requieren, asi como los pedidos, solicitudes vy licitaciones estan hechas en
periodos de la administraciéon anterior, por lo que no entra en la administracién del Lic. y P.A.
Gilberto Lopez Meyer.

Agrego el Lic. Carlos Medina Rico que posteriormente se enviara a los miembros del comité, el
acta debidamente formalizada, y que Unicamente se requeria la presencia de las areas
responsables para ratificar la entrega de esta informacion y la inexistencia de la misma.

No habiendo otro asunto que tratar, se dio por terminada la reunién a las 17:15 horas del 20 de
mayo de 2009, firmando para constancia los Miembros del Comité que en ella intervinieron.
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ERMO HEREDIA CABARGA fRA M A DE LOS ANGELES AMBIA
Coordlnador de la Unidad de Servicios MEDINA
Corporativos Secretana Técnica /

Presidente del Comité de Informacion
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Esta hoja de firmas corresponde al Acta de la Segunda Sesion Ordinaria del Comité de Informacion, celebrada el 20 de mayo de
2009 (9/9).



